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TEKNILLISEN KORKEAKOULUN KIRJASTON KOKOELMAPOLITIIKKA
1 Johdanto
1.1Tausta ja tarkoitus

Kokoelmapolitiikka kuvaa Teknillisen korkeakoulun kirjaston kokoelmat, kertoo mihin niiden
muodostaminen perustuu ja mihin suuntaan niité halutaan kehittdd. Siina maariellikéovat
vastuussa kokoelmien kehittdmisesta ja mitk& ovat kehittdmiselle asetsijaeset tavoitteet.
Kokoelmapolitikka on suunnitteludokumentti, joka ohjaa kirjaston tyota. Se myo6s ambaa tie
kirjaston toiminnasta asiakkaille, kehysorganisaatiolle ja yhteisigSkoille.

Kirjallisten periaatteiden avulla voidaan arkipaivan kokoelmatydssa valip¢ojestellusti tehda ja
priorisoida. Kokoelmat kehittyvat yksittaisista tyontekijoista ja hankimtiatusten tekijoiden
aktiivisuudesta riippumatta johdonmukaisesti halutulla tavalla ja kokoelmatyivyats voidaan
turvata. Kehysorganisaatiolle voidaan viestittaa selkedasti kirjaston ko#tyén tavoitteista.

1.2 Kokoelmien kehittdmisen tavoitteet

Kirjasto huolehtii jatkossakin siitd, ettd Teknillisen korkeakoulun tutkijoilla, ajpkdtja
opiskelijoilla onkaytettavissaan tarvitsemansa tietoaineisto joko paikallisestittareérgkojen
valitykselld ajanmukaisesta monipuolisesta kokoelmasta tai aineistospalitglujen kautta.
Kirjasto tyydyttdd myos valtakunnallisesti tekniikan alan kirjastoefapalvelutarpeita.

Kokoelmia kehitetaan jatkuvasti seuraten julkaisutoiminnan, asiakaskunnan taregiélen s
yliopiston koulutus- ja tutkimusalojen muutoksia. Kirjaston tehtdvana on kokoelmien
systemaattinen kartuttaminen, arviointi, karsiminen, fyysisen kunnon yllapgansaatavuuden
helpottaminen, kayton edistaminen ja yhteistyd. Lisaksi kirjasto hallinponssia,
kayttdoikeuksia ja uusien aineistotyyppien kaytt6on antoa erilaisten lgtykautta seka huolehtii
arkistoinnista.

Kokoelmaty6n tavoitteena on myds, etta niin painettu kuin elektroninen kokoelma on
johdonmukaisesti jarjestetty ja hyvin hallittavissa.

1.3 Vastuu kokoelmapolitiikasta

Kirjasto vastaa siita, etta kokoelmia kehitetddn tasapuolisesti jatterte@in vastaavasti turvaten
kokoelmatydn jatkuvuus ja laatu. Kokoelmapolitiikasta ja sen toteuttamisestapwiisessa
vastuussa ylikirjastonhoitaja ja kirjaston johtoryhméa. Kokoelmien kehitt&téaisastaava
toimistopaallikko johtaa kaytannon tyota. Painettujen ja elektronisten kokoelmteattdaiseen,
kehittdmiseen ja yllapitoon osallistuvat kirjaston eri toimistojen tyori&ekgvitun tydnjaon
mukaisesti.

2 TKK:n ja kirjaston tehtavat

2.1 TKK:n tehtavat

Teknisen korkeakoulun perustehtava on harjoittaa tieteellista tutkimusta, kil kseen
perustuvaa ylinta opetusta seka edistaa tieteellista ja tateesliisstystd. TKK on Suomen suurin,



vanhin ja monipuolisin tekniikan alan yliopisto. Teknilliseen korkeakouluun kuuluu nelja
tiedekuntaa, 25 laitosta ja yhdeksan erillislaitosta. Perus- ja jatko-ojmgkedin yhteensa noin
15 000. Henkilékuntaa on yli 3 000.

Visionsa mukaan Teknillinen korkeakoulu on kansainvalisesti arvostettu ja vetovoimainen
tekniikan yliopisto, joka tunnetaan tutkimuksen ja opetuksen huipputuloksista, uudistumigkyvys
ja yhteiskunnallisesta vaikuttavuudesta. Teknillinen korkeakoulu toimii alandakédgbna
yhteistydssa huippuyliopistojen ja innovatiivisten yritysten kanssa. Opatkélitkijat ja opettajat
valitaan eri maiden parhaimmistosta.

2.2 Kirjaston tehtavat

Tulossopimuksensa mukaisesti Teknillisen korkeakoulun kirjasto huolehtii siitépet&akoulun
tutkijoilla, opettajilla ja opiskelijoilla on kaytettavissdan laadullisastioitu, ajantasainen ja
tarpeisiin sopiva tietoaineisto seka osaltaan myos siita, etta k#gwajitaidot kayttaa sita. Kirjasto
vastaa elektronisesta kampuskirjastosta, tuottaa tietokantoja (mm. TKKmustka
julkaisurekisterit) seka kehittaa toimintaansa korkeakoulua hyodytthatikkeilla.

Kirjasto vastaa digitalisoitumisen mukanaan tuomiin haasteisiin tukent@anTyksikoita
elektronisessa julkaisemisessa, julkaisujen kayttoon annossa ja arkistoielelssanisten
opetusaineistojen kayttdon annossa ja sailyttdmisessa, tietoaineistojen askakikgdyntamisessa
seka tieteellisen tiedonvaihdon edistamisessa.

Tietoaineiston kayttdon antoon liittyvia tehtavia ovat aineiston hankinta jadiséintuettelointi,
siséllénkuvailu ja muu metadatan kasittely, aineistoa koskevien hallintakygihastelmien seka
tilojen yllapito.

Kirjaston visio on olla tutkijan tyovéline ja opiskelijan opiskeluymparistd seké uuden
oppimiskulttuurin edistdja. Kirjasto takaa kansainvalisesti vertailukelptistmaineiston
saatavuuden ja kaytettavyyden seka tarvittavan arkistoinnin. Teknistietadlito tarjotaan
saumattomasti verkossa, asiakkaan tydasemalle. Osana Teknillista korkedégasto on
korkeakoulun muutoksessa mukana kohti innovaatioyliopistoa.

2.3 Asiakkaat

Kirjasto palvelee Teknillistd korkeakoulua seka kaikkia niita, jotka tarvitsextaattekniikasta tai
sen lahialueilta.

Kirjaston asiakaskunta koostuu ennen kaikkea TKK:n opiskelijoista, tutkijoista jaanuus
henkilokunnasta mutta my6s ulkopuolisista asiakkaista. Opiskelijat, opetthjttijat tarvitsevat
kirjaston tarjoamia tietoaineistoja ja palveluja tehokkaan opiskelun ja opetuksen se
tutkimustoiminnan toteuttamiseen.

Kirjaston tilojen kayttajista suurin osa on TKK:n opiskelijoita kuten laintdin. Kirjaston
tarjoamat elektroniset aineistot ovat seka tutkijoiden ja muun henkilokunnan ettdijoikse
aktiivisessa kaytossa. Ulkopuolisia asiakkaita ovat seka kirjastossa agksivgishenkilot etta
kaukopalvelun ja informaatiopalvelun kirjasto- ja tietopalveluasiakkaat julkishatfi ja
elinkeinoelaman piirista.



3 Kokoelmat
3.1 Kokoelmien historia

Kirjaston historia alkaa Teknillisen reaalikoulun perustamisesta vuodestaSiB4d3&htien
kokoelmia on kartutettu ja yllapidetty.

Toisessa maailmansodassa vuoden 1944 pommituksessa kirjaston kokoelmat, noin 47 000 nidetta,
tuhoutuivat lahes taysin. Sodan jalkeen kaikki oli aloitettava alusta. Pula-ajadeiséa maararahat
eivat olleet suuria ja siksi kokoelmia kartutettiin ennen kaikkea lahjoituksin. $&atin

kotimaasta, mutta myos ulkomailta, Iahinna Ruotsista ja Yhdysvalloistayl&yk 948 kokoelmat
kasittivat jo 32 000 nidetta. Kaikki kirjaston alaan kuuluvat teokset oté&ttigllisuudella vastaan

ja kokoelmista puuttuvat tasokriteerit tayttavat teokset liitettiin kokaelmi

Vuonna 1970 kirjasto muutti Otaniemeen Alvar Aallon suunnittelemaan uudisrakennukseen.
Ajanmukaiset asiakas- ja henkilokuntatilat seka riittdvat avovarastot toijzetéin uudelle
aikakaudelle. Uudet tilat tarjosivat mahdollisuuden my6s varastoissa ollercast@jien
esillepanoon. Vuonna 1970 kokoelmat kasittivat noin 220 000 nidetta.

Vuonna 1972 kirjastosta tuli tekniikan alan keskuskirjasto. Kokoelmia kartutettiixisésii.
Kirjasto pyrki hankkimaan ja sailyttdmaan tekniikan alan aineistoa malholien kattavasti.
Julkaisujen vaihtotoiminta oli vilkkasta. Ennen Kuopion Varastokirjaston perustaramtaa 1989
TKK:n kirjasto toimi kaytannodssa tekniikan ja luonnontieteiden varastokirjastona.

My0s osasto- ja laitoskirjastojen maara ja niiden kokoelmat kasvoivat vamite980-luvun
puolivalissd TKK:n kirjastojen kokoelmista noin 3/4 oli paékirjastossa ja 1/&kinastoissa.
Paakirjasto on panostanut erityisesti aikakauslehtien ja muiden sarguyygkahankintaan.
Erilliskirjastot hankkivat paljon oman erikoisalansa monografioita mutta miggkauslehtia.
Erilliskirjastoissa tehtyjen tilaratkaisujen ja muiden muutosten yhgsgdeiisté on viime vuosina
toimitettu paljon aineistoa paakirjastoon.

Aikakauslehtien hintojen nousu, valuuttakurssien muutokset ja maararahaleikkauksetaaat us
kertaan pakottaneet kirjaston karsimaan aikakauslehtihankintdjastié syysta lehtikokoelmassa
on aukkoja erityisesti 1980- ja 1990-luvuilla.

3.2 Nykyiset kokoelmat

Vuosituhannen vaihteessa tapahtui siirtyminen painetusta aineistosta elekma@risyisesti
aikakauslehtien ja viitetietojulkaisujen kohdalla. Kirjasto pystyy nyb&anaan asiakkailleen
suuremman maaran ajankohtaisia tieteellisia aikakauslehtia kuin koskaaeraikin. Myos
tekniikan alan hakuteoksia ja kirjoja on saatavana elektronisessa muodossa.

Painetut kokoelmat sisaltavat julkaisuja tekniikan ja sen lahitieteidertaluainattavasta
kokoelmasta I6ytyvat mm. kurssikirjat, alan perusteokset, raporttisakanfarenssijulkaisut.
Kasikirjastossa on erilaisia hakuteoksia kuten hakemistoja, erikoissarakiejaiikan alan
tietosanakirjoja ja standardeja. Teknillisen korkeakoulun julkaisujen arkistokepkatduvat
kokoelmiin.

Kirjaston monografiakokoelma on noin 230 000 niteen suuruinen. Painettuja sarjoja tulkeenedell
noin 1 300, joista noin 350 on ostettuja aikakauslehtia. Paattyneet lehti- ja sarjajutkaisan



lukien sarjanimekkeitd on noin 13 000. Painettua aineistoa on kaikkiaan noin 25 hyllykilometria
Elektroninen kokoelma kattaa noin 20 500 verkossa olevaa kokotekstilehtea, 185 tietokantaa,
kymmeniatuhansia e-kirjoja sekd TKK:n elektroniset vaitoskirjat. Edeidet lehdet on p&aéosin
tilattu siten, etta ne ovat saatavissa vuodesta 1995 alkaen.

Kirjaston kokoelmat on sijoitettu neljaan kerrokseen, joista kolme ylintd on avoiakéaile.
Kirjat ja hakuteokset on luokiteltu aiheenmukaisesti, lehdet ovat aakkosjarjessykkesaksi
kirjastolla on arkisto. Avokokoelmista I16ytyvat hakuteokset (Ref), uusimmattawaa kirjat (B-
kirjat), sarjat eli lehdet (Sar) ja sarjajulkaisut (Sak). Suljetussssi@ssa ovat mm. vanhemmat
kirjat (Kel-kirjat) seka vanhimmat lehdet ja sarjajulkaisut.

3.3 Aineistojen kaytt6on anto

Kirjasto on avoin kaikille tiedon tarvitsijoille. Lainausoikeuden
(http://lib.tkk.fi/Neuvonta/Oppaat/lainausehdot.html) ja kirjastokortin saa esittamalla
henkil6llisyystodistuksen. Padosa kirjoista ja raporttisarjoista on tausga kotiin. Kirjasto
lahettda myos kaukolainoja kokoelmistaan.

Seuraavia julkaisuja ei lainata:
- kurssikirjojen lukusalikappaleet (vain yo- ja viikonloppulainaan)
- hakuteokset
- aikakauslehdet
- tiivistelmé&- ja viitetietojulkaisut

Nelli-tiedonhakuportaali tarjoaa paasyn TKK:lla kaytettavissa olevaktednisiin lehtiin, kirjoihin,
tietokantoihin, hakuteoksiin ja kirjastoluetteloihin. Nelli-portaalissa tigthdakea useasta
tietokannasta samanaikaisesti. Sen kautta on kaytettavissd myos vapkessiaveaatavilla olevia
aineistoja, mutta suurin osa on maksullisia ja niiden kaytto on rajattu korkeakoulun kangilesalue
Ulkopuolisten asiakkaiden on kuitenkin mahdollista kayttaa kirjaston hankkimia eleleronis
aineistoja kirjaston tiloissa. Kirjaston nayttéluettelo TEEMU on verkossaagtigdiytettavissa 24
tuntia vuorokaudessa.

3.4 Kokoelmien arviointi

Kokoelmien maarélliselld ja laadullisella arvioinnilla pyritdanmwistamaan, etta kokoelmat
vastaavat tarkoitustaan ja asiakkaiden tarpeita, ovat ajankohtaisia ja helpestakesa.
Arvioinnilla voidaan kartoittaa kokoelmien vahvuuksia ja heikkouksia valintojen tarkedesnis
Kokoelmien arviointi on myds jatkuvaa vertailua siihen, mita kirjastossa voysitési olla.
Kirjaston kokoelmien sisallollista arviointia tehdd&n mm. kansallisen kokoelttexkankkeen
yhteydessa.

Perustan kokoelmien arvioinnille antavat vuosittain Tieteellisten kirjasybjeistilastoon
kerattavat kokoelmien suuruutta ja kayttod koskevat perustilastot seka FitdE({laihsallinen
elektroninen kirjasto) ja elektronisten aineistojen tuottajilta saadktt@hésta aineistoa koskevat
tilastot. Lainattavaa kokoelmaa arvioidaan kirjastojarjestelmaatasan lainaustietojen
perusteella sdannollisin valiajoin.

Olennainen arvioinnin apuvaline ovat kayttajien, tutkijoiden ja muun henkilokunnan tekemat
hankintaehdotukset. Niiden pohjalta saadaan arvokasta tietoa kokoelmien aukkokohdisttaja uusis
tieteenaloista. Kausijulkaisukokoelman uudistaminen tehdaan paaosin naiden hankinséemdot



pohjalta. Myos kayttajakyselyissé selvitetdan asiakkaiden tyytyitisseka painettuihin etta
elektronisiin kokoelmiin.

Kokoelmissa on tunnistettu seuraavia vahvuuksia:

» Aihealueista vahvimpia ovat kemia, fysiikka ja energia-ala.

» Kotimaista tieteellista tekniikan alan kirjallisuutta on kartutettu safinaséti.

» Painettuja aikakauslehtia perusluonnontieteiden alalta on pitkind aikasarjoina.

» Painettuja tekniikan ja lahialojen lehtia on laaja kokoelma vuosituhannen vainteesee
saakka.

* Monipuoliset elektronisten lehtien kokoelmat (lehtipaketit) korkeakoulun opetus- ja
tutkimusaloilta seka lahialoilta tarjoavat kayttajille hyvan peruskokaelapgnkohtaista
kirjallisuutta.

» Kurssikirjat hankitaan kattavasti.

» Lainattavia alan uusia kirjoja ja vanhempia perusteoksia seké painettuja hakuteoks
varsin hyvin saatavilla.

» Kasikirjastossa on SFS-standardien kokoelma.

» Kampuslisenssein on tarjolla runsaasti tietokantoja, hakuteoksia ja sanakeftjaresessa
muodossa

* TKK:n omat julkaisut on arkistoitu kirjastoon.

My0s heikkouksia on kartoitettu ja todettu seuraavat puutteet:

» Kokoelmissa on paljon karsittavaa: epéatieteellista aineistoa, ly@ikiagarjoja,
monenkirjavuutta ja julkaisuja kielilla, joita ei enaa juuri kysyta.

» Kaikkia TKK:n julkaisuja ei ole onnistuttu jaljittdmaan ja hankkimaan kirjaston kokioel

» Paakirjaston kokoelmissa on rajoitetusti arkkitehtuurin ja yhdyskuntasuunnittelun
tietoaineistoja.

» Kirjastosta puuttuu vanhoja ennen maailmansotia julkaistuja tekniikan alan kirjoja, koska
sodassa tuhoutunutta aineistoa ei ole voitu systemaattisesti korvata vaan aukkdfatan pai
saaduilla lahjotuksilla. Myds vanhaa arkistoaineistoa kuten esimerkiksi TEKinaston
luetteloita puuttuu.

* Lehtikokoelman pahimmat puutteet ovat 1980- ja 1990-lukujen lehdissa kuten jo
kokoelmien historian yhteydessa mainittiin. Tuolloin jouduttiin lakkauttamaartil@iisia
rajusti ja lehtien vuosikertoihin jai aukkoja ennen kuin elektronisten lehtien hankinnan
avulla lehtikokoelmaa voitiin taas laajentaa.

4 Kokoelmapoliittiset linjaukset
4.1 Kokoelmien kehittamisen yleisperiaatteet
Kirjasto vastaa asiakkaiden tiedontarpeisiin paikallisin kokoelmin ja tagtampaasyn

elektronisiin kokoelmiin korkeakoulun alueella ja kehysorganisaatiolle m#&8tona.
Hankinnan painopiste on elektronisissa aineistoissa. Kaukopalvelulla pystytaastnope



taydentdmaan kokoelman puutteita ja valittAma&an aineistoa, jonka kysptedseurta ja joka el
kuulu hankittavien joukkoon.

Kokoelmia kartutetaan ja yllapidetaan systemaattisesti taloudalhstimavarojen puitteissa.
Aineiston kokonaiskustannukset koostuvat hankintahinnan lisaksi kayttdon anto- ja
yllapitokustannuksista, jotka vaihtelevat aineistotyypeittain ja mika otetaiston valinnassa
huomioon. Kirjasto hankkii kokoelmiinsa tekniikan alan tieteellisia julkaisuja korkeakoulu
tutkimus- ja opetusaloilta. Luonnontieteista valitaan tekniikkaa tukevaaikujaiia. TKK:n
rakenteellinen kehittdminen ja uudet opetuskokonaisuudet vaikuttavat aineistohankintojen
painotuksiin.

Lehdet tilataan ensisijaisesti elektronisina. Elektronisten kirjojen kokzekartutetaan vahitellen.
Jos kurssikirja on saatavana elektronisena, se pyritdan ottamaan kokoelmatujgraine
kappaleiden lisaksi. Elektroniset aineistot hankitaan yleensa kampusliagasain
poikkeustapauksessa rajoitetummin esimerkiksi vain paakirjastoon, yK&ti&sosoitteille

TKK:n alueella tai siten, etta kaytto vaatii tunnuksen ja salasanan.

Kirjastoon hankitaan kaikki korkeakoulun kurssikirjat, kotimaiset tieteelli&eiit@n alan lehdet,
kattavasti keskeisia lehtia TKK:n tutkimus- ja opetusaloilta ja kotimsagiais-tieteellisia kirjoja.
Alan perushakuteokset pidetdan ajan tasalla. Ostoissa painotetaan ajankadtaisuutt

Kirjastossa sailytetaankeskeiset tekniikan alan julkaisut eri ajoilta seka julkaisut, joille on
jatkuvasti kayttoa tai, jotka ovat historiallisesti arvokkaita. Seuraaviats@an kirjastossa
pysyvasti sailytettavat aineistot:

Lehdet:
- korkeakoulun tutkimukselle ja opetukselle keskeiset lehdet
- tekniikan ja perusluonnontieteiden alan tieteelliset lehdet pitkin& aikasarjoina
- kotimaiset tieteelliset tekniikan alan lehdet
- kirjaston TENTTU- jarjestelméan Tali- tietokantaan referoidut lehdet
- muut TKK:n kannalta keskeiset lehdet

Sarjajulkaisut:
- pitkat sarjat tekniikasta ja lahialoilta
- TKK:n raporttisarjat (ks. kappale 4.5 Arkistot)

Kirjat ja muut yksittisteokset:
- tekniikan perusteokset
- korkeakoulun opetus- ja tutkimusalojen seka lahialojen teokset, jotka tayttavaoaineist
yleiset valintakriteerit
- TKK:n opettajien laatimista kurssikirjoista ensimmainen ja viimeinengsain
- kotimaiset energia-alan julkaisut, jotka indeksoidaan kansainvalisiin tietofkant

Kasikirjasto:
- ajantasaiset kasikirjat ja hakuteokset
- tekniikan alan keskeiset referaattijulkaisut (tilattu painettuna noin vuoteen 2900 as

Elektroniset aineistot:
- Kirjasto kehittaa ja yllapitaa TKK:n elektronista julkaisuarkistoa Kgppale 4.5 Arkistot).



Osa kokoelmiin otettavasta materiaalista sailytetaan vain maar8ajiisia ovat uutislehdet,
tiedotteet, tilastolliset katsaukset, yritysten asiakas- ja henibstet, jarjestolehdet ja
ammattiliittojen lehdet, joita sailytetdan yhdesta viiteen vuoteennUhasnos sailytetddn muiden
korkeakoulujen opinto-oppaista, tuoteluetteloista ja osto-oppaista, tutkimuslu&tglqastakin
hakemistoista.

Korkeakoulun opiskelijoiden, tutkijoiden ja muun henkilékunnan seka ulkopuolisten asiakkaiden
tiedontarpeita tyydyttavat myos erilliskirjastojen paaosiltaan kaikkieattavissa olevat

kokoelmat. Paakirjasto hankkii kokoelmiinsa julkaisuja, jotka ovat monialaisialt&ig@aat suurta
osaa asiakaskunnasta. Eri tutkimusalojen syvéllinen kirjallisuus hankitaand&arkeakoulun
muissa kirjastoissa ja projekteissa. Paékirjasto valttdd hankinnoissasteptmta

paallekkaisyytta muiden TKK:n kirjastojen kokoelmien kanssa. Elektronisterstaijeei hankinta

ja yllapito pyrita&n keskittaméaéan paakirjastoon.

Tavoitteena yhteistydssa ja tydnjaossa muiden TKK:n kirjastojen kansssuossren ja
asiantuntemuksen jarkeva kaytto seka aineistojen saatavuuden turvaaminejasRatikdottaa
hankinta-asioista erilliskirjastojen tyontekijoille, jotka puolestaan lahatitietoja tarpeellisista
aineistoista ja ehdotuksia yhteishankinnoiksi. Tietoja vaihdetaan myds niidieskigektojen
neuvottelukuntien kokouksissa, joissa paakirjastolla on edustus.

Kirjasto osallistuu aktiivisesti kansalliseen kirjastoyhteisty6hon, muurssaudansallisen
elektronisen kirjaston, FinELibin, tydskentelyyn, samoin muihin hankkeisiin, jotkaedist
yhteisty6ta kokoelmien kehittdmisessa ja sijoittelussa seka valtdkstanghteiskayttoa.
Aineistoyhteistyota tehdaan tarvittaessa muiden suomalaisten ja myospuigden teknillisten
yliopistokirjastojen kanssa. Elektronisten aineistojen hankkimiseksi selatdéisia
konsortiovaihtoehtoja.

4.2 Aineistojen valinta ja hankinta

Aineistojen valintaa koordinoi ja kaytdnnoén hankintaa hoitaa kirjaston hankintatoifrogtaston
suorittaman julkaisutuotannon seurannan lisaksi hankintaesityksia pyydetaam gpéftajilta ja
tutkijoilta, muilta kirjaston tyontekij6ilta ja erilliskirjastojen virktgoilta.

Suurin osa aineistobudjetista kaytetaan lehtien ja tietokantojen hankintaan. Vuoropytigjieka
kanssa on aikakauslehtien valinnassa oleellista. Suurten lehtipakettien, tegevkganmuiden
elektronisten aineistojen hankinta tapahtuu seka FinELib -konsortioina ettéd nmataskkayttaen.

Kirjojen ja muiden yksittaisjulkaisujen ostopaatokset tehdaén hankintaehdotukssitantajien
luetteloista ja seuraamalla teknillisen alan ajankohtaisia aiheiligskijastojen kokoelmia
seurataan paallekkaisten hankintojen valttamiseksi. Valinnan apuna kaytetiisukisarviointeja
seka asiantuntija-arvioita. Kurssikirjallisuutta seurataan opetusohjednkamgsien www-sivujen
avulla. Korkeakoulun omat julkaisut hankitaan kattavasti kirjaston kokoelmiin.

Korkeakoulun henkilokuntaa ja opiskelijoita kanssa kannustetaan antamaan arvokasta
asiantuntemustaan kokoelmien kehittamiseksi, kertomaan oppi- ja tutkimusalpesdga
tekemaan esityksia paakirjastoon hankittavista aineistoista.



Edella mainitut yleisperiaatteet huomioiden aineiston valinnassa kaytdtaamainittuja
kriteereitd, joiden painoarvo riippuu julkaisutyypista, aihealueesta ja Kiwysst olevista
resursseista.

Aineistojen yhteiset valintakriteerit:

tieteellinen taso ja laatu

sisélto ja kate

tiedon ajantasaisuus ja paikkansapitavyys (tarkkuus)

kustantaja, julkaisija

aiheen ajanmukaisuus, pysyva arvo

aiheen laajuus ja syvyys, moni- tai poikkitieteellisyys

aihealueen vahvuus nykykokoelmissa, taydentaako nykyisia kokoelmia, onko
painopistealueelta, onko paallekkainen

kieli: ensisijaisesti suomen-, ruotsin- ja englanninkielista aineistoa
maantieteellinen alkupera

julkaisutyyppi (kirja, vaitoskirja, ilmaislehti ...)

hinta verrattuna toiseen vastaavaan julkaisuun tai tuotteeseen

Lehdet:

lehdet hankitaan elektronisena aina kun se on mahdollista
oltava kayttod useammalle korkeakoulun laitokselle
monialaisuus

lehtisarjan ajallinen kattavuus TKK:lla (saatavuus TKK:lla)
lehden saatavuus Suomessa

hinta

lisenssiehdot

kayttajatunnistus, IP-osoitetunnistus (ei kayttajatunnuksia)
kayttdoikeus, etakayttd, saatavuus/viiveet, omistus, kaukopalvelu, pitkaaikaiskaytto
kayttoliittyma, kayton helppous, kaytettavyys yleisimmilla seldanil
luotettavuus ja toimintavarmuus (toimittaja)

kayttajakoulutus ja asiakastuki

kayttotilastojen saatavuus

koekayttomahdollisuus

ei yli 3 vuotta vanhoja, ellei ole vahvat perustelut, esim. selva puute kokoelmissa
uusin painos, ellei vanhemman hankkimiseen ole erityisia perusteita
uusintapainoksissa katsotaan miten paljon teos on muuttunut

saatavuus TKK:lla; erilliskirjastoissa lainattavana olevia vain, j@& toivotaan ja niista on
paljon varauksia

saatavuus Suomessa

kurssikirjat hankitaan aina; yksi (1) lukusalikappale ja kaksi (2) lainakepgale
Poikkeuksia tehdaan kurssin suuruuden ja kirjojen varaustilanteen mukaan.

kirjoja hankitaan seka painettuina etta elektronisina

Hakuteokset:

vrt. edella

oltava kayttod useammalle korkeakoulun laitokselle

hakuteoksia hankitaan seké painettuina etta elektronisina. Elektroniset hakuteltkaeatva
alaa hyvien hakuominaisuuksiensa ja kayttbmukavuutensa ansiosta.
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Kirjaston kokoelmiin ei sisallytetédseuraavia julkaisutyyppeja. Tata tarkempia rajauksia voidaan
kayttaa eri julkaisumuodoille ja aihealueille.

- harrastekirjallisuus

- koulukirjat

- kotimaiset ja ulkomaiset vaitoskirjat, ei keréata systemaattisesti

- CD-ROMit paaasiallisesti vain liitteina

- kartat, valokuvat, diakuvat, piirrokset vain liitteina

- vuosi- ja toimintakertomukset valikoiden

- eripainokset

- mainos- ja kaupallinen aineisto

- pienpainatteet

- erikoisformaatit (esim. Beta)

- valtiopaivaasiakirjat

- arkistot, kasikirjoitukset.

4.3 Maksuttoman aineiston liittdminen kokoelmiin

Maksutonta painettua aineistoa otetaan kokoelmiin samojen kriteereiden plerisiee
maksullistakin.

Elektronista kokoelmaa on mahdollista tadydentaa valikoimalla tietéetiahdollisimman
vakiintuneita laadukkaita vapaassa verkkojakelussa olevia aineistoja kutemhtitstggn ja
perinteisten kustannustalojen Open Access -lehtia, monenlaisia tietokantojkzpaedveluita,
jopa tutkijoiden itse arkistoimia aineistoja. Valitun aineiston tulee ollaytedestn kayttamaa ja
suosittelemaa. Vaikka aineistot ovat maksuttomia, niiden valitseminen janloailii vie resursseja.

Alan vertaisarvioiduista tieteellisista verkkolehdista Open Accebdidi valitaan asiakkaiden
kayttoon lehtid samoin perustein kuin ostettuja verkkolgatsellaisten Open Access-palveluiden
lehtid, joista kirjastolla on julkaisumaksuja koskeva voimassaoleva sopimus.

4.4 Lahjoitukset

Kirjasto vastaanottaa sellaisia kirja-, lehti- ja muita tietoaiokibjoituksia, jotka taydentavat tai
korvaavat nykyisia kokoelmia. Erityisen tervetulleita ovat ajankohtaiseékuyptoiset julkaisut,
jotka tukevat nykyopetusta ja -tutkimusta. Lahjoittajia pyydetaan ottarylateytta
hankintatoimistoon. Suuret lahjoitukset hyvaksyy ylikirjastonhoitaja. Erifjestiojen aineistojen
litthmisesta paakirjaston kokoelmiin on olemassa erilliset ohjeet.

Lahjoitettu aineisto on kirjaston omaisuutta ja kirjasto paattaad, mitassiméspa aikataulussa
litetd&n kokoelmiin. Valintakriteerit lahjoitusten ottamiselle kokoelnomat samat kuin ostetun ja
maksuttoman aineiston. Julkaisut, joita ei liitetéd kokoelmiin, l&hetetaanjaissisii Kuopioon
Varastokirjastoon.

Tieteellisen kirjallisuuden vaihtokeskus lahettaa kirjastolle ulkomasgigikan ja luonnontieteiden
alan kausijulkaisuja. Julkaisuja otetaan vastaan, jos ne tayttavat kirjasttstoen valintakriteerit.
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4.5 Arkistot

Kirjasto toimii Teknillisen korkeakoulun julkaisuarkistona sek& painetun ett&@hesen aineiston
osalta. Arkistoon kerataan seuraavia Teknillisen korkeakoulun aineistoja:

- vaitoskirjat

- diplomi- ja lisensiaatintoita vuosilta 1900 — 1980. Uudemmat diplomi- ja lisensiastinty

sailytetdaan paaosin tiedekunnissa.

- kandidaatinty6t sailytetaan vain elektronisessa muodossa

- toimintakertomukset ja opetusohjelmat

- painettuja julkaisuja, l&ahinna sarjajulkaisuja

- Teknillista korkeakoulua ja tekniikan opetusta Suomessa kasittelevat teokset

- Korkeakoulun tutkijoiden ja opettajien kirjoittamat teokset

Arkistoon on myos sijoitettu INSKON (Insinddrijarjestéjen koulutuskeskus) julkaisut.
4.6 Kokoelmien huolto

Kokoelmien huolto on seka aineiston esillepanosta, jarjestyksesta ja fyy$iseabsta
huolehtimista etta kokoelmien arviointia ja karsintaa. Kokoelmia on karsittava, kigglston
paradigma on muuttunut. Kirjastoon hankitun painetun aineiston rinnalle ovat tulleetrakaitr
julkaisut ja erilaiset aineistonvalityspalvelut. Aikaisemmin hankitairvgstaanotettiin l1&ahes kaikki
mahdollinen tekniikan alan aineisto kirjaston kokoelmiin. Nyt aineistoa joudutaan karsjm
keskittym&an olennaisiin julkaisuihin, jotta kalliit tilat tulisivat jarkstr&aytetyiksi.

Kokoelmien systemaattinen karsiminen on aineistojen lapikaymista ja alajgoti kirjaston
kokoelmat pidetddn ajantasaisina ja asiakkaiden muuttuvia tarpeita vastadpiostj kaytettavina
ja hyvassa kunnossa. Myos tilanpuutteen takia poistoja ja siirtoja on tehtavéetRajajan
sdilytettavia julkaisuja poistetaan saanndllisesti. Karsimisen dkigiatossa tehdaan siirtoja
esimerkiksi lainattavasta avokokoelmasta vahemman kysyttyjen julkaigaastoon. Vahan
kaytetyn ja huonokuntoisen materiaalin tarkkailu on jatkuvaa ty6ta, jota tehdaan mm.
asiakaspalvelussa aineiston kayttoon antamisen ja hyllytyksen yhteyaessataa tehdd&dn myos
suurempien kokoelmaoperaatioiden kuten kokoelmien yhdistamisen ja uudelleehsijoitt
yhteydessa.

Kokoelmia karsitaan aineistojen ominaisuuksien ja kayton perusteella seuraavasti:

Aikakauslehdet:
- tietyn ajan sailytettavat lehdet ja muut kausijulkaisut (1-5 viimeista Juotta
- vain hyvin lyhyen ajan tulleet lehdet
- TKK:n opetus- tai tutkimusalaan kuulumattomat
- ajankohtaisuutensa menettaneet kuten esimerkiksi jotkut atk-alan lehdet
- vahan kaytetyt

harvinaisilla kielill&a julkaistut

Sarjajulkaisut:
- kaksoiskappaleet, joita ei enaa kayteta ja harkiten yksittaisia igportt

Muut kausijulkaisut:
- vain uusin painos séailytetaan (esim. muiden korkeakoulujen opinto-oppaat, ei 5 vuotta
vanhempia)
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- lainattavat monografiat (B-kirjat), joita ei ole lainattu viiteen vuoteen fakaetaan
suljettuun varastoon tai poistetaan

- sisalloltdén vanhentuneet (eri tieteenalat ja aiheet vanhentuvat eri ndgeudel

- TKK:n opetus- tai tutkimusalaan kuulumattomat

- kurssikirjoista poistetaan vanhempia painoksia, jos niille ei ole kysyntaadsah&®ppuun
kuluneita. Kurssikirjat tarkastetaan vuosittain.

Hakuteokset:
- uusimmat painokset sailytetadn hakuteoskokoelmassa, vanhemmat siirreigéaviai tai
poistetaan
- ajankohtaisuutensa menettaneet (esim. sanastot, tutkimusluettelot jne.)

Avokokoelmasta poistetuista lainattavista monografioista (B-kirjat) tekmija luonnontieteiden
alan kirjoista sijoitetaan yksi kappale kirjaston suljetun varaston lamattekokoelmaan (Kel-
kirjat). Kaksoiskappaleet ja muiden alojen monografiat lahetetaan Varasstdam Kuopioon tai
myyd&an kirjaston kirpputorilla. Myds poistettavat aikakauslehdet |aket®térastokirjastoon, jos
ne tayttavat sen vastaanottokriteerit. Muussa tapauksessa ne laitetaark@ajydiseen.
Varastokirjastoon lahetetty aineisto on saatavissa kaukolainoina tai Bkbkkaina.

Kadonneet ja hyvin huonokuntoiset kappaleet teoksista voidaan korvata, jos ne ovat viela
relevantteja ja niille on kayttoa. Tilalle hankitaan vastaavia julkaisugaimanaiheisia
tasmallisempdaa tai ajantasaisempaa tietoa sisaltavia julkatsigaokuntoisia julkaisuja myos
korjataan mahdollisuuksien mukaan. Erityisesti korjataan vaikeasti korvatisnastoa kuten
esim. loppuunmyydyt ja arvokkaat julkaisut. Ajankohtaiset kadonneet tai hajonneétilatss
korvataan uusimmalla painoksella. Lehtien kuluneita ja puuttuvia numeroita ja vuosikertoj
taydennetdan lahjoituksista, samoin kirjakokoelmaa.

5 Kokoelmapolitiikan yllapito
Kokoelmapolitiikka tarkistetaan vuosittain ja sita paivitetaan tarvittaeseamminkin.

Toimeenpanosta ja toteutuksesta paattaa kirjaston johtoryhma. Politiikanlhsékisan
suunnitelmia ja tyoohjeita, jotta periaatteet saadaan toteutumaan mygmkggta
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